Viasarosdombé Kozség Onkormanyzat Képvisel6testiiletének
16/2004(1V.22.) szamu
rendelete
a Korjegyzoségrol, szervezetérésl /Ugyrendje/ sz616
2./2003.(1.25.) szamu rendelet modositasarol egységes szerkezetben

A helyi dnkormanyzatokrol sz016 tobbszdr modositott 1990. evi LXV. térveny
/tovabbiakban: Otv./ 18.§. /1/ bekezdésének értelmében a képviseldtestiilet
1/2003.(1.25.) szamu rendeletével dsszhangban /SZMSZ/ megalkotta az alabbi

rendeletet.
A korjegyzoség jogallasa

1.8.

/1/ A korjegyzdség Ag, Gerényes, Kisvaszar, Tarros, Tékes és Vasarosdombo
kozségek kepviseldtestiiletei altal 1étrehozott egységes szerv, mely az egyeztetd
polgarmester és a korjegyzd vezetésével latja el feladatait. A korjegyziseg
onalloan gazdalkodo szerv.

/2/ A korjegyzdség megnevezése, székhelye: Korjegyzdség Vasarosdombo
Vésarosdombo, Szabadsag tér 17.

A korjegyzoség szervezeti felépitése, szervezete

2.8.
/1/ - egyeztetd polgarmester
- jegyzd
- csoportok
/2/ - Apolgarmester ¢s a jegyz0 feladatait az onkormanyzat Szervezeti €s

Miikodési Szabalyzata szabalyozza.

Igazgatasi csoport

3.8.

Fo feladatai a kovetkezok:
- egészségligyi ligyek
- szocialis ligyek
- anyakdnyvi ligyek
- népesség és lakcimnyilvantartas



- kozszolgalati nyilvantartas
- hagyateki ligyek

- honvédelmi tigyek

- polgarvédelmi ligyek

- tlizoltésagi iigyek

- addiigyek

- vallalkozasi ligyek

- foldiigyek

- Onkormanyzati iigyek

Ellatja az oOnkormanyzatok képviselOtestiileteinek, illetve bizottsdgai altal
meghatéarozott szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos egyedi onkormanyzati hatdsagi
tigyeket /segélyek és egyéb szocidlis juttatdsok levezénylése/.

Egyes feladatokrol €s hataskorokrol a korjegyzd utasitisban rendelkezik,

fenntartva azt a jogat, hogy az esetleges torvényi szabalyozas alapjan felmeriild
feladatokat is a csoporthoz telepiti.

Pénziigyi csoport
4.8.
Fo feladatai a kovetkezok:

- -Az allami koltségvetési kapcsolatok ¢és helyi koltségvetés
ligyintézése,  konyvelés, pénztarkezelés, targyi  alldeszkoz
nyilvantartas, selejtezés, mint fo feladatok.

- Ellatjia a Ktv, a Allamhéaztartasi torvény, valamint ezek ellatasara
vonatkoz6 kormanyrendelettel szabalyozott feladatokat, illetve amit a
korjegyz6 a csoport hataskorébe utal /idészaki feladatok/.

Onkormanyzati referens

5.8.

A korjegyz6 kozvetlen iranyitasdval ¢€s utasitasai alapjan ellatja az

e

Korjegyzoség vezetése, mitkodése

6.8.



A korjegyz0Oséget az egyetértd polgarmester irdnyitja.

A korjegyz6t tavollétében, vagy akadalyoztatisa esetén az arra kijelolt
koztisztviselO helyettesiti.

Az egyetértd polgarmester igény szerint jogosult arra, hogy az onkormanyzat
tigyeivel kapcsolatban a korjegyzével szakmai megbeszélést tartson.

A korjegyz6 munkaltatol jogkorében kinevezi az onkormanyzati referenst és az
tigyintézdket. Tovabbiakban engedélyezi a dolgozdk évi rendes szabadsaganak
kiaddsat a szabadsagolasi {litemterv szerint. Dont a javadalmazasrol,
jutalmazasrol, Kkitilintetésrdl, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl,
koztisztviselOk kinevezeésérdl és anyagi feleldssegre vonasarol.

A korjegyzoség dolgozoinak munkarendje, iigyfélfogadasa

7.8.
Az ligyfélfogadasi rend a korjegyzdség nyitvatartasi rendjével azonos.

A korjegyz0dség ligyintézoi, ligykezeldje Y2 8 oratol 16 ordig rendes munkaidd
szerint, a korjegyz6 kotetlen idobeosztas szerint dolgozik.

A hivatal altalanos nyitvatartasi ideje hétfo, kedd, szerda 2 8 oratol 16 oraig,
pénteken 2 8 oratol 13 oraig. Ugyfélfogadas csiitortokon nincs. Ebédidd: 30
perc.

A Korjegyzidség ligyiratkezelésével, tligyrendjével, pénziigyi kezelésével,

utalvanyozasi, kiadmanyozasi rendjével kapcsolatban a korjegyz6 a felsorolt
feladatokat szabalyzat Gitjan rendeli el.

Z.aro rendelkezések

8.8.

Jelen rendelet kihirdetés napjan 1ép hatéalyba.



A rendelet kihirdetésével egyidejiileg a 11./2000.(XI1.3.) szama rendelet
hatalyat veszti.

Zaradék:

Jelen rendelet szerves részét képezi az Erdekegyezteté Tanacs feladata és
hataskore, a mellékletben megallapitottak szerint, illetve az itt nem szabalyozott
kérdéseket a KorjegyzOségi Megallapodas tartalmazza /alapitd okirat,
megallapodas/.

Vasarosdombo, 2004. aprilis 20.

Szabo Laszl6 s.k. Jonas Istvan s.k.
polgarmester korjegyzo

Kihirdetve: Vasarosdombo, 2004. aprilis 22.

Jonas Istvan s.k.
korjegyz0



1. szamu fiiggelék

Gyore Maria

Jonas Istvan

Kissné Eger Zsuzsanna
Klesch Janosné

Kobli Ferencné
Kotélveroné Perzsa Emma
Léder Istvanné
Pethoné Pabb Livia
Polecsak Gabor
Siiveges Jozsef
Szaboné Szab6 Maria
Wéber Piroska
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